
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

شرکت در کنفرانس های داخلی اعضای هیات علمی مراحل  

 مجری

ارسال فرم تقاضای شرکت در کنفرانس داخلی اعضای 

جهت تصویب به گروه هیات علمی و صفحه اول مقاله 

 در گروه

 ارسال به معاونت اداری و مالی جهت صدور حکم ماموریت

جهت دانشکده ارسال به جلسه شورای پژوهش و فناوری 

به صورت  صورتجلسه پژوهشی دانشکده تصویب  

 

 تصویب در گروه

دانشکده بصورت جلسه شورای پژوهش و فناوری طرح در

 صورتجلسه و ارسال آن به شورای پژوهشی دانشگاه 

هیات  ارسال فرم تقاضای شرکت در کنفرانس داخلی اعضای

 و صورتجلسه گروه  به شورای علمی و صفحه اول مقاله

 پژوهشی دانشکده

ارسال فرم درخواست هزینه های شرکت در کنفرانس ، صفحه اول 

اسکان و هزینه های متفرقه )با  -مقاله، فیش واریزی جهت ثبت نام

فاکتور( اصل بلیط های رفت و برگشت، گواهی نامه شرکت در 

 شورای پژوهشی دانشکدهبه گروه  و صورتجلسهکنفرانس  

 

 مراحل درخواست هزینه های شرکت در کنفرانس های داخلی 

 مجری

ارسال فرم درخواست هزینه های شرکت در کنفرانس ، صفحه 

اسکان و هزینه های  -اول مقاله، فیش واریزی جهت ثبت نام

متفرقه )با فاکتور( اصل بلیط های رفت و برگشت، گواهی نامه 

 تصویب در گروهشرکت در کنفرانس  به گروه جهت 

 تصویب در گروه

تاییدجهت ارسال به معاونت اداری و مالی   39-39-6)مطابق صورتجلسه  ارسال به مدیریت مالی جهت پرداخت 

(شورای پژوهش و فناوری  


